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Starting a Business

v CHECKLIST

e Step 1: Contact the
City's Business Liaison

I:' Visit the Business Liaison at City
Hall in the Department of Planning
and Community Development.

€) step 2: Location

Choose a location and draft a
detailed floor plan.

€) step 3: Business Plan

|:| Draft a business plan.

e Step 4: Zoning,
Permitting, Licensing

|:| File for Site Plan Review and submit
with floor plan and certified plot plan.

|:| Receive detailed Zoning Determination
from Building Commissioner; Proceed
according to instructions in Zoning
Determination.

Set up inspection and receive
Certificate of Inspection.

[]

Contact the Fire Prevention Bureau
to determine if additional permits are
needed.

[]
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Download a digital multilingual
checklist at

and find more phone
numbers, contacts, and websites online.

If building or renovating: Submit floor
plan and all required documentation
for approval for Site Plan Review;
Receive building permit.

Visit the City of Revere Licensing
Office to file for the appropriate
license or apply online at
www.revere.org/departments/
licensing.

Contact the Health Inspections
Division to file for additional
licenses or apply online at
www5.citizenserve.com/Portal/
PortalController.

Set up an inspection to receive an
inspection certificate.

Step 5: Business
Certificate

Visit the Revere City Clerk's Office.

File for a City of Revere business
certificate and get form notarized (only
if company will be a sole proprietorship
or general partnership).

Submit notarized form with a check
or money order in the amount of the
filing fee.

e Step 6: Taxes

|:| Visit the Revere City Collector’s
Office to make sure you are in good
standing.

e Step 7: Internal
Revenue Service (IRS)

|:| Call the Internal Revenue Service
office in Boston to schedule an
appointment.

File federal tax forms for your
business.

Get a federal tax identification
number.

Step 8: Massachusetts
Department of Revenue

Contact the Massachusetts
Department of Revenue.

File Massachusetts state tax forms
for your business.

Get a Sales Tax Registration
Number and Certificate.

Step 9: Insurance

Do a risk assessment and inventory
of your business's facility and

property.

Visit the Business Liaison, if
necessary, for advice.
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Departmento de Planeaciény
Desarrollo Comunitario de la
Ciudad de Revere

Queremos
ayudarle a darle

vida a su negocio. C()mo

empezar

ESCQEAR unh hegocio

en Revere

WWW.REVERE.ORG/SMALLBUSINESS

Departamento de
Planificacion y Desarrollo

Descargue una lista Comunitario

de verificacion John Festa, Enlace comercial

multilingue digital en (781) 286-8181
www.revere.org/ jfesta@revere.org
smallbusiness s
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Paso 1: Contacte el
representante de enlace
comercial de la Ciudad

Visite el representante de enlace
comercial en el Departamento de
Planeacién y Desarrollo
comunitario en la Alcaldia.

Paso 2: Ubicacion

Elija una ubicacion y elabore un
plano detallado del sitio.

Paso 3: Plan de
negocio

Elabore un plan de negocio.

Paso 4: Zonificacion,
Permiso y Licensia

Solicite la revision del plano del sitio
junto con los planos certificados.

Reciba una determinacion de
zonificacion detallada del Comisionado
de Construccion. Proceda de acuerdo
con las instrucciones de dicha
determinacion.

Programe la inspeccién y reciba el
certificado de Inspeccion.

Contacte la Oficina de Prevencién de
Incendios para determinar si se
necesitan permisos adicionales.

www.revere.org/
smallbusiness y encuentre mas
numeros de teléfono, contactos y sitios
web en linea.

Si estd construyendo o renovando:
Presente el plano del sitio y toda la
documentacién requerida para recibir
la aprobacién del plano y para recibir
el permiso de construccion.

|:| Visite la Oficina de Licencias de la

Ciudad de Revere para solicitar la
licencia adecuada o también puede
aplicar en linea en
www.revere.org/departments/

I:l Contacte la Division de

Inspecciones de Salud para
solicitar licencias adicionales o
apligue en linea en:

www5 citizenserve.com/Portal/
PortalController.

I:' Programe una inspeccion para recibir el

certificado de inspeccion.

Paso 5: Certificado
Comercial

|:| Visite la oficina de secretaria de la
Ciudad de Revere.

I:I Solicite un certificado comercial de la
Ciudad de Revere y notarize el
formulario (solo si la empresa/negocio
va a ser de propiedad unica o sociedad
colectiva).

D Envie el formulario notarizado con un
cheque o giro postal (money order)
por el costo de la tarifa administrativa.

Paso 6: Impuestos

|:| Visite la oficina de recaudacioén de
impuestos de la Ciudad de Revere
para asegurarse de que esta al dia.

Paso 7: Servicio de
Impuestos Internos
(IRS)

|:| Llame a la oficina de Servicio de
Impuestos Internos en Boston para
hacer una cita.

|:| Presente formularios de impuestos
federales para su negocio.

I:l Obtenga un ndmero federal de
identificacion de impuestos.

Paso 8: Departmento de
Ingresos de

Massachusetts
I:l Contacte el Departamento de

Ingresos de Massachusetts.

Presente los formularios de
impuestos del estado de
Massachusetts para su negocio.

|:| Obtenga un numero de registro de
impuesto de ventas y un
certificado.

Paso 9: Seguro

I:l Realice una evaluacion de riesgos y
un inventario de las instalaciones y
propiedades de su negocio.

I:' Si es necesario, visite el
representante de enlace comercial
para recibir asesoramiento.
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Queremos
ajuda-lo adar
vida ao seu
negocio.

SCAN ME
v

Baixe uma lista de
verificacao multilingue
digital pelo site:

www.revere.org/
smallbusiness
ou escaheie o coédigo acima

WWW.REVERE.ORG/SMALLBUSINESS

Departamento de Planejamento
e Desenvolvimento Comunitario

John Festa, Relagdes Comerciais
(781) 286-8181
jfesta@revere.org

281 Broadway,
Mezanino
Revere, MA 02151

Departamento de Planejamento
e Desenvolvimento Comunitario
da Cidade de Revere

Como
Iniciarum
Negoécio em
Revere

WWW.REVERE.ORG/
SMALLBUSINESS
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Etapal:Falecomo
contato comercial da
cidade

Visite o Representante Comercial
da Prefeitura no Departamento de

Planejamento e Desenvolvimento
Comunitario.

Etapa 2: Local

Escolha um local e esboce uma
planta detalhada do ambiente.

Etapa 3: Plano de
Negobcios

Elabore um plano de negdcios.

Etapa 4: Zoneamento,
Permissao,
Licenciamento

Apligue para a revisao do plano do
local e envie junto a planta desenhada
e a planta do lote certificada.

Receber determinacao de zoneamento
detalhada do comissario de construcao;
Proceda de acordo com as instrucgdes.

Agende a inspecado e receba o
Certificado de Inspecao.

Entre em contato com o
Departamento de Prevencao de
Incéndios para determinar se sao
necessarias autorizacdes adicionais.

[]

]
[]

www.revere.org/
smallbusiness

Se estiver construindo ou reformando:
Envie a planta do local e toda a
documentag¢do necessaria para
aprovacao; e receber a licenca de
construcao.

Visite o Departamento de
Licenciamento da Cidade de
Revere City of Revere Licensing
Office para solicitar a licenga
apropriada ou inscreva-se on-line
em:www.revere.org/departments/
licensing.

Entre em contato com a Divisao
de Inspecdes de Saude para
solicitar licencas adicionais ou
inscreva-se on-line pelo site:
www5. citizenserve.com/Portal/
PortalController.

Agende uma inspegao para receber o
certificado de inspecao.

Etapa 5: Certificado
Comercial

Visite o cartdrio da Cidade de

Revere
Aplique para o certificado comercial da

Cidade de Revere e obtenha o
formulario autenticado (somente se a
empresa for uma sociedade unipessoal
ou parceria geral).

Envie o formulario autenticado com
um cheque ou money order no valor
da taxa de depdsito.

[]

Step 6: Taxes

Visite o Departamento de
pagamentos da Cidade de Revere
para verificar se vocé estd em dia.

Etapa 7: Receita
Federal (IRS)

Ligue para o Departamento da
Receita em Boston para agendar
um horario.

Preencha os formularios de
impostos federais para o seu
negdcio.

Obtenha um numero de
identificacao fiscal federal.

Etapa 8: Departamento de
Receita de Massachusetts

Entre em contato com o
Departamento de Receita de
Massachusetts.

Preencha os formularios de
impostos do estado de
Massachusetts para o seu negdcio.

Obtenha um numero de registro
de imposto sobre vendas e um
certificado.

Etapa 9: Seguro

Faca uma avaliagdo de risco e um
inventario das instalacdes e
propriedades da sua empresa.

Visite o Representante Comercial,
se necessario, para
aconselhamento.



